
LAMPIRAN : PERATURANBUPATIBARITOSELATA}I
NOMOR : 2-) TAHUN2015
TENTANG : PEDOMAN TATA CARA PENGADAAN

BARANG /JASA DI DESA

TIM PENGELOLA KEGIATAN

DESA .r... r..r....... r..... r.
Alamat:Jln Kode Desa

Kepada
Nomor :

Lampiran : -
Perihal : Mohon penawaran harga

Sehubungan akan dilaksanakannya kegiatan dimana
didalamnya terdapat pekerjaan.... Adapun spesifikasi teklis yang kami
persyaratkan adalah :

a. Ruang lingkup pekerjaan : ......
b. Daftar Barang/Jasa : ...

No Jenis Barang/Jasa Volume Satuan

Apabila Saudara berminat dan bersedia melaksanakan pekerjaan tersebut"
diminta segera rnengajtftan surat penawaran harga. Surat penawaran
diaiamatkan kepada Ketua Tim Pengelola Kegiatan dengan ketentuan sebagai
berikut :

L Surat Penawaran dibuat rangkap 3 (tiga) asli bermaterai Rp. 5.000,00 dan
sudahharuskamiterimatanggal bulan..........,tahun..........

2. Surat Penawaran agar dilarnpiri :

a. Daftar penawaran harga termasuk pajak, bea rneterai;
b. Foto kopi Surat ljin Usaha Perdagangan (SIUP); dan
c. Foto kopiNomor Pokok Waiib Pajak (N{PWP).

Demikian surat permiutaan penawaran ini kami sampaikan atas
perhatian Saudara diucapkan terima kasih.

Ketua Tim Pengelola
Kegiatan

Yrh.
di-
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KOP SLTRAT TOKOI}ENYEDIA BARANGIJASA

Nomor :
Kepada

Lanrpiran : * di-Perihal : Peqar,r,aran harg.t.

Msnanggapi surat Permiataan Penau'aran dari Ketua Tim pengerora
Kegiatan ... Nomcr {anggel bulan,......, tahun.....
Perihal pcnrrintaan perlatliararr, maka bersaxra ini kami ajukan penarvarun harga
urrtuk melaksarakan pekeriaan teniebut-

Adapun harga lxnawaran -rang kami ajakan sudah termasuk pajak
adalahsebesarRp ......"..(..."....,)dengannnciansebagaimanaterlaarpir.

Sesuai clengan persyaratan vang diminta. hersama ini kami sa:npaikan :

1" llaftar rincian penax,aran harga

?. F*tc kopi Surat Liin lJsaha Perdagangan {SIUP} : dan

3. Foto kopi Nomor Pakok \tajib Pajak {NPWP}

Dern ikian disanrpaikan untuk men jadi bahan pertimbangan setranjutnya.

toko/peny'edia

Y&.
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KOP SURAT TOKO/PENYEDIA BARANG/JASA

DAEIAR RINCIAN PE}AWARAN HARGA / JASA

toko/penyedia

NO Jenis Barans.llasa Volurne Satuan Harqa Satuan Harga

Jumlah
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Alamat: Jln.

TIM PENGELOLA KEGIATAFT

SESA .......................r
KadeDesa.

Kepada
Iiomor :.-"............-.
Larnpkan : -
Perihal : Utdangan *egcsiasi harga.

Yth.
di-

Menanggapi Surat Penarx'aran }{arga Saudara Nomor
Tianggal Bulan. .. Tahun ... Pryihal Fenarvaran llarga,
maka pada kesempaian ini kami perlu melakukan negosiasi harga terhadap
penal\'aran tersebut dan bersama ini hami mengharap kehadirannya yang

dilaksanakan pade :

HarilTanggal: .,....

Pukul :......
Tempat : -...-.

Demikiau atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Tim Pengelola Kegiatan

Ketu:r-
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TIM PENGELOLA KEGIATAN

DESA

KECAMATAl\.
Alamat : ... ...... ... ... N0 . .. Kr:de Desa :

BERITA ACARA HASIL NEGOSIASI HARGA

TANGGAL:

Pada hari ini ............".. tanggal bulan ........ tahun
kami yang bertanda tangan di bawah ini Ketua Tim Pengelola

Kegiatan Desa .............. Tahun Anggaran .., Setelah dilakukan negosiasi
harga untuk pekerjaan :

1. Nama toko/penyedia :

Alamat :

2, Nama tokolpenyedia :

Alamat :

Harga Penawaran : ..... .......(. .......)
HargaNegosiasi : . ...(. . ......)

Berdasarkan hasil negosiasi disepakati harga terendah yang u,ajar maupun seoara teknis
dapat dipertanggungjarnabkan dan dinyatakan sebagai pelaksana adalah sebagai berikut :

Nama toko/penyedia :

Alamat :

Harga Negosiasi :

I)engan harga negosiasi tersebut diatas tokolpenyedia yang bersangkutan menyatakan
sanggup dan bersedia melaksanakan pekerjaan.

Berita Acara Negosiasi I{arga Penawaran ini merupakan satu kesatuan dari bagian yang
tak terpisahkan dari proses pengadaan ini dan akan dituangkan dalam Surat Perjanjian.

Demikian Berita Acara ini dibuat dalam rangkap 3 (tiga) untuk dipergunakan
sebagaimana mestinya 

MASiNG N{ASTNG pIHAK :

Menyetujui: Tim Pengelola Kegiatan
Ketua,
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Doftor Hodir
Tonggol
Pukul

Acoro
Tempot

: r..........

: Negosiosi Horgo
r Kontor Deso

Tim Pengelola Kegiatan
Ketua,

No Nomo Joboton Tondo Tongon

'1.

2.

3.

Ketua TPK
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PEMERINTAH KABUPATEN BARITOSELATAN
KECAMATAN ......................

KANTOR DESA ........ t..1.

Pada hari

SURAT PERJANJIAI\
NOMOR: ........../SP/.... .........1 ..... "....1

. Tanggai
kami yang bertanda tangan dibawah ini :

Bulan Tahun

Nama
Jatratan

Alamat : ...............
Selanjuhrya disebut sebagai PIHAK PERTAMA

Nama
Jabatan

Pasal 1

PIHAK PERTAMA dan PIHAK KEDUA dalam kedudukannya di atas. PIHAK
PER.TAMA memerintah PIHAK KEDUA menyatakan bersedia melaksanakan perintah
keria dari PIHAK PERTAMA untuk pekerjaan :

PIHAK PERTAMA dalam jabatan tersebut diatas memberikan pekeiaan kepada
PIHAK KEDUA dan PIHAK KEDUA menyetujui ikatan kerja sebagai pelaksana
kerja (Pemborong) dengan Kesepakatan Upah Kerja untuk melaksanakan
pekerjaan tersebut.

3. Kegiatan

4. Jangka Waktu Pelaksanaan

4.1 Jangka waktu pelaksanaan kontrak pekerjaan ( )
hari kalender terhitung mulai tanggal, ,...s/d

4.2 Pekeriaan tersebut harus diselesaikan dengan baik oleh PIHAK KEDUA
sampai pada batas waktu yang telah disepakati bersama-sama,
selambat-lambatnya tanggal,

No Jenis Pekerjakan yang l)ikerjakan Volume
Harga Satuan

(Rp)
Harga
(Rp)

1

Jumlah
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5. Harga Upah Kerja dan Cara Pembayaran

5.1 Harga upah kerja untuk melaksanakan
di wilayah

pekerjaan
Desa

... berdasarkan hasil negosiasi ditetapkan sebesar

5.2 Cara pembayaranl upah kerja secara sekaligus (borongan) atau setelah
prestasi pekerjaan mencapai 100% (serafus persen) dengan ketentuan
dilengkapi dengan Berita Acara Pemerjksaan Pekeriaan dan Berita
Acara Serah Terima Pekeriaan terkait dengan upah yang dibayarkan
melalui Bendahara Desa.

6. Syarat-syarat Pelaksanaan Pekerjaan

6.1 PIHAK KEDUA harus melaksanakan pekerjaan serta mengikuti petunjuk
teknis dari pengawas lapangan (mandor\.

6.2 Peralatan untuk melaksanakan pekerjaan tersebut disediakan oleh PIHAK
KEDUA.

Surat Perjanjian ini berlaku selama yang menerima pekerjaan melaksanakan
pekerjaan sampai dengan selesai dan hasil pekerjaan diserah terimakan oleh
PIHAK KEDUA kepada PIHAK PERTAMA dengan baik.

Demikian Surat Perjanjian untuk Upah Kerja ini dibuat dan berlaku sejak tanggal
dikeluarkannya dan ditandatangani oleh kedua belah pihak.

PIHAK KEDUA, PIHAK PERTAMA,
TIM PENGELOLA KEGIATAN

KETUA.

ME,NCE,T'AHUI
KEPALA DE,SA
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PEMERINTAH KABUPATEN BARITOSELATAN
KECAMATAN .r..rr..,.............

KANTOR DESA ..,..........

Alamat:Jalan.. Kode Desa

SURAT PERJANJIAN
NOMOR I I lstI
TANGGAL :

Pada hari ini ...... tanggal ...... bulan ... tahun Kami yang
bertanda tangan di barvah ini :

1 Nama
Jabatan
Alamat

2 Narna
Jabatan
Alarnat

:......
: Ketua'fim Pengelola Kegiatan
: ......

Selanjutnya dalam hal ini disebut PIHAK PERTAMA

:......
: ..,..,
:......

Seianjutnya dalam hal ini disebut PIHAK KIDUA.

Pasal 1

TUGAS PEKERJAAN

PIHAK PERTAMA mernberikan pekerjaan kepada PIHAK KEDUA dan PIHAK KEDUA

menerima pekerjaan dari PIHAK PERTAMA dan menyatakan bersedia, setuju dan sanggup

untuk melaksanakan pekerjaan :

1. Jenis pekerjaan

2. Lokasi pekerjaan

Pasal2

NILAI PEKERJAAN

Nilai pekerjaan yang disepakati oleh PIHAK PERTAMA dan PIHAK KEDUA sebesar:

NO.
JENIS PEKERJAAN

YANG DIKERJAKAN
BANYAKNYA HARGA

SATUAT\ (Rp.)
JUMLAII (Rp.)

Jumlah Rp
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1.

Pasal3

JANGKA WAKTU PELAKSANAAN

Jangka Waktu Pelaksanaan untuk pekerjaan sebagaimana pasal 2 Surat Perjanjian ini adalah

selama (....... .... ..) hari kalender sejak Tanggal ...... dan

seluruh pekeriaan sudah harus diselesaikan dan diserahkan oleh PIHAK KEDUA dan diterima

oleh FIHAK KESATU paling lambat tanggal

Pasal4

SERAH T'ERIMA PEKERJAAN

Setelah pekerjaan selesai 100% (seratus perseratus), penyedia barang mengajukan

penyerahan Bamng secara terlulis kepada Tim Pengelola Kegiatan.

Tirn Pengelola Kegiatan melakukan pemeriksaan terhadap hasil pekerjaan yang telah

diselesaikart oleh penyedia barang selarnbat-lambatnya 7 (tuiuh) hari setelah diterimanl,'a

surat permitttaan dari penyedia barang. Selanjutnya dibuat Berita Pemeriksaan Barang.

Apabila pada waktu serah terima barang dimaksud terdapat kekeliruan, atau tidak sesuai,

rnaka Pihak Kedua bersedia untuk mengganti atau memperbaiki kembali.

1.

Pasal 5

CARA PEMBAYARAN

Pembayaran pekerjaan 1009/o (seratus perseratus) dilakukan oieh TPK setelalr penl,edia

barang menyelesaikan seluruh pekerjaan pengadaan barang yang dibuktikan dengan Berita

Acara Pemeriksaan Barang dan Serah Terima Barang.

Pembayaran dibebankan melalui APBD Desa . ....... untuk Belanja Pengadaan

.".... kode rekening belanja sebesar Rp........,.
( ... ....." ...1 sudah termasuk pengenaan pajak.

Pasal 6

HAK DAN KEWAJIBAN

i-Iak dan Kervajiban Tim Pengelola Kegiatan. sebagai berikut :

a. Mengawasi peker.jaan yang dilaksanakan oleh peny,edia barang.

b. Merninta laporan secara periodik mengenai pelaksanaan pekerjaan yang dilakukan

oleh penyedia barang.

c. Menangguhkan pembayaran.

d. Mengenakandendaketerlambatan.

e. I\{embayar kepada penyedia barang.

f. Memberikaninstruksisesuaijadwal.

Hak dan Kewaiiban Penyedia Barang, sebagai berikut :

a. Menerima pembayaran sesuai dengan nilai pekerjaan/pengadaan.

b. Melaksanakan dan menyelesaikan pekerjaan sesuai dengan jadrval pelaksanaan

pekerjaan yang telah ditetapkan dalam surat perjanjian.

1.

J.

2.

2.

-10-
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c. Melaporkan pelaksanaan pekerjaan secara periodik kepada Tim Pengelola Kegiatan.

d. Menyerahkan hasil pekerjaan sesuai dengan jadwal penyerahan pekerjaan yang telah

ditetapkan dalarn surat perjanj ian.

Pasal 7

SANKSI DAN DENDA

1. Denda adalah sanksi finansial yang dikenakan kepada penyedia barang karena telah

rnelakukan cidera jarrj i.

2. Besarnya denda yang harus dibayar peny'edia barang atas keterlambatan penyelesaian

pekerjaan adalah 1 /1000 (satu perseribu) dari nilai pengadaan/pekerjaan untuk setiap

hari keterlarnbatan.

Pasal 8

KEADAAN KAHAR (FORCE MAJEURE)

a. Yang dimaksud dengan keadaan kahar (Force Majeure) adalah kejadian di luar

kemampuan penyedia barang untuk mengatasinya, dan secara langsung dapat

rnen gak ibatkan keterlam batan penyerah an baran g.

b. Dalam hal terjadinya keadaan kahar (Force Majeure) penyedia barang wajib

memberitahukan secara tertulis kepada Tim Pengelola Kegiatan, selambat-lambatn,va

dalam waktu 14 (empat belas) hari kalender terhitung sejak terjadinya Force Majeure

disertai keterangan dari pihak yang berwenang.

c. Apabila dalam jangka w-aktu sebagaimana dimaksud pada huruf b di atas penyedia

barang tidak memberitahukan kejadian Force Majeure tersebut kepada Tim Pengelola

Kegiatan, maka keterlambatan penyerahan pekeriaan dianggap bukan sebagai akibat

Force Maieure.

d. Tim Pengeloia Kegiatan dalam waktu 7 (tujuh) hari kalender terhitung sejak diterimanya

permohonan perpanjangan waktu akan memberikan jawaban mengenai permohonan

dimaksud kepada penyedia barang.

e. Apabila dalam jangka waktu sebagaimana dimaksud pada angka hr"rruf d di atas Tirn

Pengelola Kegiatan tidak rnemberikan jawaban terhadap permohonan perpanjangan

r.vaktu penyerahan pekerjaan dari penyedia barang, maka Tim Pengelola Kegiatan

dianggap telah memberikan persetujuan terhadap permoholtan dirnaksud.

Pasal 9

PENGHENTIAN DAN PEMUTUSAN PERJANJIAN

I Karena terjadinya keadaan kahar (force ma.ieure). dan dalarn hal ini Tim Pengelola

Kegiatan wajib membayar pelaksanaan pekeriaan kepada penyedia barang sesuai dengan

kemajuan pelaksanzuan pekerjaan yang telah dicapai.

2. Apabila penyedia barang cidera janji atau tidak memenuhi kewajiban dan tanggung

jarvabnya (wanprestasi) dan kepada penyedia barang dikenakan sanksi sesuai dengan

ketentuar peraturan yang berlaku.

3. Terbukti melakukan kolusi, kecurangan atau tindak korupsi baik dalam proses

pelaksanaan pekerj aan.

11-



Pasal 10

PNNYELtrSAIAN PERSELISIHAN

l. Apabila terjadi perselisihan antara kedua belah pihak, maka pada dasarnya akan

diselesaikan secara musyawarah.

2. Dalam hal musyarvarah tersebut tidak ditemr"rkan kesepakatan, ntaka kedua belah pihak

sepakat untuk penyelesaikan menurut prosedur hukum yang berlaku melalui Kantor

Kepaniteraan Pengad ilan.

3 Segala akibat yang terjadi dari pelaksanaan Perjanjian ini. kedua belah pihak telah

memilih tempat kedudukan (domisili) yang tetap dan sah di Kantor Kepaniteraart

Pengadilan Negeri Buntok

Pasal 11

I(ETBNTUAN

LAIN _ LAII{

l. Biaya administrasi dan materai sebagai akibat keluamya Surat Perjaniian ini menjadi

tanggung jawab PIHAK KEDUA.

2. Surat Perjanjian ini dibuat 4 (empat ) rangkap terdiri dari 2 (dua) asli bermaterai dan

ditandatangani oleh masing masing pihak, dan mempunyai kekuatan hukurn yang sama.

Pasal 12

PENUTUP

Demikian Surat Perjanian ini di buat dan ditandatangani pada tanggal yang telah ditetapkan

untuk dipergunakan sebagaimana mestinya

PIHAK KEDUA
(TOKO/PENYEDIA..".................,)

PIHAK PERTAMA,
KETUA.

MENCETAHUI
KEPALA DESA

-12-



KOP SURAT TOKO/PENYEDIA BARANG/JASA

Kepada
Nomor : ........^........ yth. Ketua Tim pengelola Kegiatan
Lampiran : - di-
Perihal : Penyerahan Hasil Pekerjaan

Berdasarkan Surat Per.ianjian Nomor Tanggal
Bulan,..........,Tahun,........ maka bersama ini kami sampaikan bahwa untuk
Pekerjaan ... telah selesai dilaksanakan, untuk ini mohon kiranya kepada
Bapak dapat rrrelakukan pemeriksaan terhadap baranglpekerjaan tersebut.

Dernikian kami sampaikan untuk menjadi bahan pelaksanaan

selanjutnya, atas kerjasamanya diucapkar, terima kasih.

toko/penyedia

-13-



PEMERINTAH KABUPATEN BARITO SELATAN
KECAMATAN ............
KANTOR DESA ......o.... o......,.

BERITA ACARA PETYIERIKSAAN BARANG / PEKERJAAN

NOMOR :

Pqdo hori ini ... tonggol ......

Tohun yong bertonds tongon dibowoh ini

bulon

Berdosorkon Surot Keputuson Kepolo Deso
.. tonggol Seloku Tim

memerikso Borong / Pekerioon dengcn teliti sebogoi
diserohkon oleh:

:Ketuo.
: Sekretoris.

: Anggoto

: Anggoto

: Anggoto

Nomor :

Pengelolo Kegioton, teloh
doftor terlompir yong teloh

Jobaton

Joboton

Joboton

Joboton

Joboton

Dengon kesimpulon bohwo pengodoon borong/pekerioon sebogoi berikut :

o. Boik don lengkop.

b. Kurong / raot boit<.

Borong yong kondisi boik yong komi beri tondo V yong seloniutnyo okqn diserohkon

oleh pihok toko/penyedio kepodc Tim Pengelolo Kegioton, sedongkon yong tidok boik

teloh komi beri tondo X.

Demikion Berito Acoro ini dibuot dqlom 3 ( tigo ) rongkop untuk dipergunokon
sebogoimono mestinyo.

toko/oenvedio. TIM PENGELOLA KEGIATAN

-1.4-



toko/penyedio,

!..r.'., r.'rr..r

IM-PENGEIOIAXEAIA]AN
l.Nomq :.....

Joboton : Ketuo

2.Nomo
ioboton

3.Nomo

Joboton

4.Nomo

Joboton

5.Nomo

Joboton

3......

r Sekretoris

1.r...

: Anggoto

l..r.r

: Anggoto

i.or.r

: Anggoto

2

-15-
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TKOP SURAT REKANAN}

BERITT ACARA SEEAII TER.ll{tA BARAITGIPEKERJAAN

Nor*or"

::::::::':' :,il;;;;[Tj,*.;;;;;;;;;ii"jl'i"*,i1 "' 
rohun

LNomci ;

Joboion : -'..-'."-..."
Alomct :.-'.-'...',".
ciclarn hol ini be*indok otss nomo ""' ysng seloaiutnya disebut PIHAK KESATU'

2. Ncmo :.,-".---".'.,'
Jcbcton : Kelus Tim Pengelclc Kegiafon

Alomot : .-..-....-..-.
yong selcnie'i*yo disebur PIHAK KEDUA'

Dengon ini menyotakon bohwcr PIHAK KESATU releh rnenyerohkon borongfpekerloen kepodo PIHAK

KEDUA don PIHAK KEDUA teioh menerimo boronglpekerioon dari PIHAK KESATU berupa :

No Ncmo Pekerica:l Ba*yoknya

Demikion berila ocoro seroh terimc borong7pekerioan ini dibuo? dengan seirenor-benarnya untuk

digunokon seperlunyo oleh pihck ycng berkepentingon'

Pi}L{K KEDUA PI}L{KPERTANIA

TIM PENCELOLA KEGIATAI'a tokoipeayedia

KETUA.
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PEMERINTAII KABUPATEN BARITO SELATAN
KECAMATAI\ ......r-..............-
KANTOR DESA ...o-...-....o.....-

Jalan..................... No....'.--..-.. Telp. (0525) Kode Pos"""""""

BERITA ACARA SERAH TERIMA HASIL PEKERJAAN
NOMOR :

Pada hari ini ........ tanggal ...... bulan . tahun ...... bertempat di Aula

Kantor Desa........, telah dilaksanakan Serah Terima Hasil Pekerjaan" masing-masing

antara :

L Nama
Jabatan
Alamat
Selanjutnya d

Ii. Nama :

Jabatan
Alamat

isebut PIHAK PERTAMA

Selanjutnya disebut PII-[AK KEDUA

PIHAK KEDUA telah menyerahkan hasil pekerjaan berupa

keadaan baik, lengkap dan berkualitas kepada PIHAK PERTAMA,

PERTAMA menyatakan bah*,a menerima hasil pekerjaan yang telah

PIHAK KE,DUA,

Kepala Desa .

Ketua Tirn Pengelola Kegiatan

dalam
dan PIHAK
dilaksanakan

Demikian Berita Acara ini dibuat

bermaterai cukup dan mempunyai kekuatan

sebagaimana mestinYa.

Yang menerima
PIHAK PERTAMA

Kepala Desa

dalam rangkap 3 (tiga) masing-masing

hukum yang sama untuk dipergunakan

Yang menyerahkan
PIHAK KEDUA

Tim Pengelola Kegiatan
Ketua.

-17 -
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FORil I{EGOSTASI

K€ghAn
Pd(€rirun
Lol€si

HO. JENIS BARANG'BAI{AN/JASA
PEMWARAN HARGA NEGGSIASI

Voluflle Sstran Hdga Sat ail ttsrSa (Rp) Flarg Satran harga (Rp)

&ttt h

pPit rota

&AC.A$IEEA]/RIfiAT

Dqa.nlt(All

,ar*r9 r

TOKO/PEr{YEDIA T1 M PII*G€TOLA XEGIATAI{

KETUA,


